HACETTEPE ﬁNiVERSiTESi o
DIiL VE KONUSMA TERAPISI BOLUMU

KOMISYON VE KOORDINATORLUK

IS AKIS SEMALARI



01 EGIiTiM KOMIiSYONU
iS AKIS SEMASI
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Ders mifredatlariyla ilgili geri bildirimlerin iletilmesi

Sorumlu: Mezun izleme Komisyonu

Ogrenci anketleri

Ogretim elemanlari geri bildirimleri

Dis paydas geribildirimleri (Mezun, isveren, kurumlar)

Ders mifredatlariyla ilgili geri bildirimler dogrultusunda giincelleme Onerilerinin yapiimasi

Sorumlu: Egitim Komisyonu

Egitim Komisyonu glindeminin belirlenmesi

Sorumlu: Egitim Komisyonu

Guncelleme galismalarinin yapilmasi

Sorumlu: Egitim Komisyonu
Sorumlu 6gretim elemani

Akademik Kurul Karari alinmasi

Sorumlu: Béliim Baskanligi

Alinan kararlarin SBF Dekanligina gonderilmesi
Sorumlu: Béliim Baskanligi

Alinan kararlarin Universite Egitim Komisyonuna génderilmesi
Sorumlu: Dekanlik

Alinan kararlarin Ogrenci isleri Daire Baskanligina gdnderilmesi
Sorumlu: Universite Egitim Komisyonu

Alinan kararlarin Universite Senatosuna génderilmesi

Sorumlu: Ggrenci Isleri Daire Baskanlig

Alinan kararin bolimimuze bildirilmesi
Sorumlu: Senato



02 LISANS EGiTiM KOORDINATORLUGU
iS AKIS SEMASI

YATAY GECi$S iLE iLGilLi iSLER

Yatay gecis kontenjanlari soruldugunda, kontenjanlar belirlenir (lisans koordinatori-bolim
baskani), Ust yazi ile dekanliga gonderilir (idari personel).

YENi KAYIT YAPTIRAN OGRENCILER

Ogrenci listesi ve égrencilerin iletisim bilgileri edinilir (idari personel)

Yatay gecis basvuru takvimine goére kurumlar arasi, kurum ici ve Ek Madde-1 ile basvuru yapan
dgrencilerin basvurularinin ardindan sistemden (BILSIiS-idari) basvurular kontrol edilir.

H.U. Ogrenci isleri Daire Baskanhgi’'nin agiklamasina gére sistemden égrencilerin basvuru puan
siralamasi yapilir (Lisans koordinatori). Ust yazi ile dekanliga génderilir (idari personel).

Yatay gecis basvuru sonuglari agiklandiktan sonra 6grencilerin (hem asil hem yedek) ders
muafiyetleri ilgili yonetmelik ve yonergeler takip edilerek yapilir

Hazirlanan muafiyet tablolari tek bir belge halinde Ust yazi ile dekanliga gonderilir (idari personel).

Ogrencilerin kayit yaptirmasinin ardindan danisman atamalari yapilir (BILSiS-idari kismindan-Lisans
koordinatoru).

Ogrenciler ile tanisma toplantisi yapilir (Béliim Baskani- Lisans koordinatérii).
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Muafiyet icin transkript ve dilekgelerini bolim 6grenci islerine iletirler.

Muafiyet islemleri icin H.U. Senato kararina goére ortak zorunlu derslerin muafiyet islemleri yapilir
(Lisans koordinatori + Donem 1 sorumlulart).

1 Muafiyet tablolari st yazi ile dekanliga gonderilir (idari personel).
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Ogrenci islerinden gelen muafiyet durumu bilgisine gére 6grenciler bilgilendirilir (idari personel).
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Bolim 6grenci islerine yapilan itirazlara yanit verilir (muafiyet sonuglarina gore)

DERS KAYIT HAFTASI ONCESi

Dersler ve sorumlulari netlestikten sonra béliim baskaninin bilgisi dahilinde BILSiS-idari sistemi
Gzerinden ders sorumlulari atanir, ders kontenjanlari belirlenir.
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Dis se¢meli ders kontenjan problemlerinde ilgili idari personel dis dersin verildigi boliman ilgili kisisi
ile iletisime gecip sureci takip eder.

Derslerin aktiflik-pasiflik durumunda degisiklik yapilmasi gerekiyor ise ders donemi baslamadan
once gerekli degisiklikler yapilir.

Gliz donemi dersinin bahar doneminde de ya da Bahar donemi dersinin Gliz doneminde de agilmasi
gerektiginde, daha 6nce ilgili ders icin senato karari alinmamis ise gerekli yazismalar yirGtalir (idari
personel-lisans koordinatori ve bolim baskani bilgisi dahilinde).

LiSANS DERS PROGRAMI
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Lisans ders programi yapilir (idari personel+ Lisans koordinator).

Lisans ders programinda yer alan dis dersler icin ders sorumlularina ulasilir, ders giin ve saatlerinin
uygunlugu onaylanir (idari personel+ihtiyag halinde koordinator).

Dis ders sorumlularinin onayindan sonra bolim igi ders sorumlulariile ders glin ve saatlerinin
uygunlugu konusularak programa son hali verilir.

Yiz ylze egitim siirecine gecildi ise dersliklerin ayarlanmasi icin dekanlik ile gerekli yazismalar
yapilir (idari personel).

Ders programi son halini aldiktan sonra Lisans Koordinatori kontrol eder ve PDF formatinda bolim
web sayfasina konulmasi icin gerekli girisimleri yapar.

DERS KAYIT VE EKLE-SiL HAFTASI

Ders kayit haftasinda 6grenciler olusabilecek sorunlar igcin dnce danismanlarina ulasir, danisman
sorunu ¢ozemez ise dénem koordinatériine ulasir. Sorun ¢ozlilememis ise lisans koordinatoriine
bilgi verilir.

Ekle-sil haftasinda, miimkin olan en erken donemde 6grenciler ile danismanlik toplantisi yapilir.
Toplanti sonrasi danismanlar tarafindan hazirlanan/doldurulan danismanlik tutanagi-kontrol listesi
bolim 6grenci islerine iletilir. Tutanaklarin kontroli 6grenci isleri personeli tarafindan yapilr.

Kayit haftalari siresince bilsisin idari sisteminden bolim dersleri ve kontenjanlari takip edilir.
Ozellikle zorunlu ve almasi gereken dersleri 6grenciler almamis ise (6zellikle dérdiinci siniflar)
gerekli bilgilendirmeler yapilir.

Ders kayit ve Ekle-sil haftalarinda gerekli kontrollerin titiz bir sekilde yapilmasi ve danismanhk
onaylari konularinda danismanlara bilgi verilir.

DKT 292-DKT 392 MESLEKi UYGULAMA DERSLERi
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Ogrencilerin sigorta girisleri icin listeler hazirlanarak “Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi”na
gonderilir.



ilgili mesleki uygulama derslerinde siireg staj koordinatérligi tarafindan takip edilir.

Mesleki uygulama ders notlari liste halinde (st yazi ile dekanhga 6grenci islerine iletilmek lizere
gonderilir.

DORDUNCU SINIF MESLEKi UYGULAMA DERSLERi

ilk G sinifin ders programinin netlesmesinin ardindan dérdiincii sinif ders programi bas asistan ve
koordinator tarafindan yapilr.

SINAV PROGRAMI

Bolim ders programinda yer alan tiim derslerin sinav programi (ara sinav-final sinavi) ders
31 sorumlularindan gelen bilgilere gére olusturulur (idari personel), programin bélim web sayfasinda
yayinlanmasi saglanir.
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Ara sinav, final sinavi ve bitlinleme sinav sonuglarinin girislerinin zamaninda yapilmasi konusunda
bolum igi-bolim disi ders sorumlulari bilgilendirilir, sinav sonug ¢iktilarinin rektorlik 6grenci islerine
gonderilmesi konusunda takip saglanir (idari personel).

Kisisel verilerin korunmasi kanunu kapsaminda 6grencilerin notlarinin toplu sekilde
duyurulmamasi/asilmamasi konusunda ders sorumlularina hatirlatmalar yapilir (idari personel).

Sinav evraklari uygun sekilde arsivde depolanir (idari personel).

Rektorliikten ve dekanliktan gelen duyurular ilgili sinifin 6grencilerine duyurulur (e-posta araciligi
ile).

Bolime kayit yaptirip sonrasinda donduran 6grenciler olmasi gerekenden farkl sinifta gériintiyor.
Ornegin 6grenci 1. Sinifta kaydini iki yil dondurdu ise sonrasinda kayit yenileme yaptiginda 3.
Siniflar ile birlikte gériindtgi icin duyurular, ders kaydi gibi sorunlarda 6grenciler zorlanabiliyor.
Boyle 6grenciler ilgili sinifin danismanina atanir (lisans koordinatori). Siire¢ daha saglikli bicimde
yuratalir. Yine s6z konusu 6grencinin ilgili sinifin duyuru listesine kaydi yapilir (idari personel).
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Ogrenci dilekgelerinin uygun sekilde arsivienmesi takip edilir.

Ogrenci muafiyetleri ile ilgili belgelerin hem dijital ortamda hem de gerekli ise basili materyal olarak
uygun sekilde idari personel tarafindan arsivlenmesi icin siirec takip edilir (lisans koordinatori).

Mezun durumunda olan 6grenciler i¢in gerekli islemler staj koordinatorii+donem 4 koordinatoéri
tarafindan takip edilerek kosullara uygun sekilde (pandemi/yuz yuze) yiratular. Gerekli durumlarda
mezuniyet komisyonu siirece dahil olur.
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03 BOLOGNA KOORDINATORLUGU
iS AKIS SEMASI

Bolim Baskanligl, Bologna sorumlusunu/sorumlularini resmi yazi ile Ogrenci isleri Dairesi
Baskanlgina bildirerek yetkilendirir.

Yetkilendirilen Bologna sorumlusu, Ogrenci Bilgi Sistemine (BILSIS) e-Devlet ile idari giris yaparak
“Bilgi Paketi islemleri” menisiine ulasir.

Program, fakiilte ve program bilgi paketi icerikleri Tiirkge ve ingilizce olarak girilir/giincellenir.

Program 6grenme ciktilari ile program yetkilileri tanimlanir; TYYC temel tanimlamalari ve program
TYYC matrisi doldurulur.

Ders bilgi paketleri (dersin amaci, icerigi, 6grenme ciktilari, ders akisi, kaynaklar, program ciktisina
katkisi ve ders yetkilileri) Tlirkce ve ingilizce olarak girilir.

Girilen bilgiler kaydedilir ve Bologna bilgi paketi web sayfasinda yayimlanir.



04 PROGRAM DISI OGRENME KOMiSYONU
iS AKIS SEMASI

Dekanliga yapilan program disi 6grenme basvurulari komisyon tarafindan degerlendirilir.

Belgelendirilemeyen program disi 6grenmeler icin gerektiginde sinav (yazili/s6zli/cevrim ici)
yapilmasina karar verilir; sinav tarihi 6grenciye bildirilir ve ilgili yonetmelik hiikimleri uygulanir.

Ogrenmenin tiiriine uygun dogrulama ydntemiyle degerlendirme yapilir ve basvurunun kabuliine
iliskin bir rapor hazirlanir.

Kabul gorisi verilen basvurular rapor ile birlikte Fakilte Yonetim Kuruluna génderilerek karara
baglanir ve sonug basvuru sahibine teblig edilir; kabul edilmeyen basvurular dogrudan basvuru
sahibine teblig edilir.

Kabul edilen basvurular icin AKTS hesaplamasi yapilarak (30 saat is ylikii = 1 AKTS) program disi
d6grenme transkripti diizenlenir ve Ogrenci isleri Daire Baskanligina bildirilir.



05 DANISMANLIK SURECI
iS AKIS SEMASI

Ogrenci kaydi gerceklestirilir.

Akademik danisman atanir.

Danismanlik saatleri ve iletisim kanallari resmi olarak duyurulur.

Donem basli ders sec¢imi (AKTS, zorunlu dersler, 6n kosul varhgi vb.) yapilir.

Ders kayitlari danisman tarafindan kontrol edilir ve onaylanir

Donem boyunca akademik ilerleme takip edilir ve gerekli durumlarda ilgili birimlere (Kariyer ofisi,
degisim programlari vb.) yonlendirme yapilir.

Gorlisme ve yonlendirmeler ile geri bildirimler kayit altina alinir.

Yil sonunda danismanlik stiregleri degerlendirilir.

Komisyon ve bolim kurulu toplantilarinda iyilestirme kararlari alinir.



06 UZAKTAN EGIiTiM KOORDINATORLUGU
iS AKIS SEMASI

Saglik Bilimleri Fakiltesi’nde uzaktan egitim komisyonu Uyeleri tarafindan mesaj gruplari
olusturularak donem basinda ders tanimlanmalari ile genel bilgilendirmeler yapilir.

Komisyon tarafindan yeni egitim 6gretim yilina ait kodlar iletilerek derslerin excel tablosu lizerinden
uzaktan egitim ile verilecek dersler belirlenir.

Derslerin uygun 6gretim elemanlarinin sistemine tanimlanmasi islemleri yapilhr.

Ogretim elemanlarina yil icinde dersler ile ilgili gerekli duyurular yapilir.



07 E-YOKLAMA KOORDINATORLUGU
iS AKIS SEMASI

E-yoklama ile ilgili gelen bilgilendirmeleri bolim 6gretim elemanlarina iletir.

Bir problem yasandiginda Universite E-Yoklama Koordinatorligu ile iletisime geger.



08 MESLEKi UYGULAMA/STAJ KOORDINATORLUGU
iS AKIS SEMASI
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Mesleki Uygulama surecleri hakkinda 6grencileri bilgilendirmek

Mesleki uygulama tarihlerini belirlemek ve duyurmak

Ogrencilerin is Glvenligi Sertifikasi alabilmeleri icin Universite SKSile is birligi yapmak

Mesleki uygulama basvurularini incelemek, uygunlugunu degerlendirmek

Mesleki uygulama yeri bulamayan 6grencilere yardimci olmak

Ogrencilerin sigorta islemleri icin Universite SKS’ye bildirim yapmak

Mesleki uygulama igin bagvuran 6grencilerin mesleki uygulama yerlerine dagilimini yapmak

Mesleki uygulama egitiminin verimli olmasi icin gerekli 6nlemleri almak

Mesleki uygulama siiresince 6grencinin devam durumunu izlemek, ¢calismalarini yonlendirmek ve
denetlemek

Mesleki uygulama rapor dosyalarini 6grencinin akademik danismani ile birlikte incelemek,
denetlemek ve degerlendirmek

Mesleki uygulama sinavlarini koordine etmek ve degerlendirmek



09 BURS KOMIiSYONU
iS AKIS SEMASI

Kurumlardan gelen burs kontenjanlari ve sartlari 6grencilere duyurulur.

Sorumlu: Ogrenci Isleri Birimi

Ogrenciler burs basvurularini belirtilen tarihler arasinda istenen belgeler ile Ogrenci isleri birimine
yapar.
Sorumlu: /lgili Ogrenciler

Burs Komisyonu basvurulari degerlendirir. Degerlendirme sonucunda burs kontenjan sayilari kadar
asil ve yedek uyeler belirlenir.

Sorumlu: Burs Komisyonu

Ogrenci Isleri Birimi, komisyon tarafindan belirlenen asil ve yedek lye listesini ilan etmek lizere iist
yazl ile EBYS lizerinden Ogrenci isleri Daire Baskanligina génderir.

Sorumlu: Ggrenci isleri Birimi



10 MEZUNIYET TORENi KOMiSYONU
iS AKIS SEMASI

Hacettepe Universitesi Ogrenci isleri Daire Baskanligi tarafindan belirlenen mezuniyet téreni giin,
zamani ve téren mekani Mezuniyet Téreni Komisyonuna Bahar Akademik Déneminde bildirilerek
calismalar baslatilir.

Dil ve Konusma Terapisi Bolimi’'niin aday mezun 6grenci sayilari belirleyerek Dekanliga bildirilir.

Aday mezun 6grenci sayisina gore gerekli olan clibbe ve kep sayilari belirlenir ve dekanliktan teslim
ahinir.

Mezuniyet toreni 6ncesinde dekanlik tarafindan belirlenen toplantilara komisyon lyelerinin katilimi
saglanir. Mezuniyet téreni igin gerekli olan diizenlemeleri organize eder (muziklerin segilmesi,
programinin olusturulmasi fotograf ve resimlerin hazirlanmasi, vb).

Mezuniyet toreni provalarina 6grenci katilimini saglar.

Mezuniyet toreni esnasinda mezun adayi 6grencilerin téren alanina giris ve ¢ikis streclerinde
koordinasyonun saglanmasi

Mezuniyet toreni sonrasinda 6grencilere verilen ciibbe ve keplerin geri alimlari takip edilir ve
dekanliga teslim edilir.



11 KARIYER PLANLAMA VE MEZUN iZLEME KOMISYONU
iS AKIS SEMASI

Mezun olacak 6grenciler igin Kariyer Glinu planlanmasi ve diizenlenmesi

Mezun olan 6grencilerin sosyal medya gruplarina dahil edilmesi

Mezun olan 6grencilerden ‘Saglik Bilimleri Fakiltesi Mezun Bilgi Formu’ araciligiyla bilgi alinmasi

Mezun Bilgi Formundan elde edilen bilgilerin ayristiriimasi

Mezun Bilgi Formu araciligiyla alinan bilgiler dogrultusunda onerilerin B6lim Baskanhgina
bildirilmesi



12 ENGELLi OGRENCi DANISMANLARI
iS AKIS SEMASI

Tum engelli 6grenciler icin danismanlik hizmeti verir, gerektigi durumlarda hizmet igi egitimler
planlar.

Engelli 6grencilerin 6grenimlerini sirdirdikleri sirada ihtiyaglarini karsilamak ve karsilasabilecekleri
engelleri tespit etmek ve bunlara karsi alinmasi gereken énlemleri belirlemek ve ortadan kaldirmak
icin calismalar yapar.

Engelli 6grencilerin devam ettigi egitim ortaminin diizenlenmesini; arag gere¢ temini, 6zel ders
materyallerinin hazirlanmasi, uygun egitim, arastirma ve barindirma ortamlarinin hazirlanmasini
planlar.

Olgme ve degerlendirmede; sinav siiresi, mekan ve materyal gibi konularda engelin dogasina gére
gerekli tedbirleri almak Uzere planlama yapar.



13 AKADEMIK TESViK DUZENLEME, DENETLEME VE iTIRAZ KOMiISYONU
iS AKIS SEMASI

Akademik Tesvik Bilgi Sistemi tizerinden yapilan basvurulari ilgili komisyon tyesi kilavuzu
dogrultusunda inceler.

Komisyon, miiracaat dosyalarini Yonetmelige uygunluk acisindan titizlikle degerlendirir ve rapor
hazirlar.

imzali komisyon raporlarina “dosyalar incelenmistir, yénetmelige uygun olduklari belirlenmistir.”
ibaresi eklenerek Saglik Bilimleri Fakultesi Dekanhgi’na sunulur.



14 KALITE KOMiSYONU
iS AKIS SEMASI

Kurum ici Degerlendirme Raporu Hazirlama Kilavuzunun incelenmesi

Kurum ici Degerlendirme Raporu Hazirlama Kilavuzu gergevesinde ilgili yil icin istenen veri ve
kanitlarin toplanmasi

Talep edilen verilerin, kanitlariyla birlikte Kalite Koordinatorlugii’'ne gdnderilmesi

Akademik Kurul Kararlarinin, Stratejik Plan ve Kurum i¢i Degerlendirme Raporu’na gore
diizenlenmesi ve Bolim Baskanligina iletilmesi



15 STRATEJi PLANLAMA VE GELISTIRME KOMiSYONU
iS AKIS SEMASI

KURUMSAL STRATEJiK PLAN TAKiBi

3 aylik (ocak-subat-mart) performans ol¢limleri dahilinde faaliyetlerin istenmesi ve raporlanmasi
ilgili dokiiman: Performans Olciimleri Formu

6 aylik (ocak-haziran) performans 6l¢limleri dahilinde faaliyetlerin istenmesi ve raporunun
hazirlanmasi
ilgili dokiiman: Performans Ol¢iimleri Formu

1 senelik performans olgiimleri dahilinde faaliyetlerin istenmesi ve raporunun hazirlanmasi
ilgili dokiiman: Performans Ol¢iimleri Formu

1 senelik mali yil birim faaliyet raporu dahilindeki bilgilerin ilgili idari ve akademik personelden
istenmesi ve raporunun hazirlanmasi

ilgili dokiiman: Hacettepe Universitesi Mali Yil Dil ve Konusma Terapisi Birim Faaliyet Raporu

BOLUM STRATEJiK PLAN TAKiBi

Bolimin amacg ve hedefleri dogrultusunda performans gostergelerinin takip edilmesi

Bolimin amag ve hedefleri dogrultusunda yillik stratejik izlem raporunun hazirlanmasi

Stratejik planin uygulanmasina yonelik eylem planlarinin hazirlanmasi



16 TOPLUMSAL KATKI KOORDINATORLUGU
iS AKIS SEMASI

- Toplumsal katki faaliyetleri hakkinda bilgilendirme yapar.



17 ULUSLARARASI iLiSKILER VE PROTOKOLLER KOORDINATORLUGU
iS AKIS SEMASI

Erasmus Koordinatérliigii, Mevlana Koordinatérliigii ve Orhun Koordinatérligi’nii icerir.

anlasma imzalama sirecleri yaratalr.

Misafir 6grenci ve arastirmacilarin tniversiteye gelis ve kabul stirecleri yonetilir.

Ulusal ve uluslararasi paydaglardan gelen is birligi talepleri, tiniversitedeki ilgili birimlerle esgidim
icinde yuratalur.



18 ERASMUS KOORDINATORLUGU
iS AKIS SEMASI

Yeni ikili anlasmalar yapmak tzere Avrupa ve Dinya Ulkeleri ile iletisime geger.

Ogrenim hareketliligi, staj hareketliligi ve HUSBIK konsorsiyum programlarindan faydalanmaya hak
kazanan Dil ve Konusma Terapisi Bolimu 6grencileri ve personeli ile bilgilendirme toplantisi yapar.

Ogrenim hareketliligi, staj hareketliligi ve HUSBIK konsorsiyumundan yararlanmak lizere AB ofisi
web sayfasindaki yonerge ve duyurulara gore basvurularini yapip hak kazanan Dil ve Konusma
Terapisi 6grencilerinin ve personellerinin basvuru belgelerini teslim alir.

Hareketlilik stireci tamamlandiktan sonra sirece iliskin belgeleri teslim alir. Gerektigi durumlarda
not esdegerligi icin akademik kurul kararlarinin alinmasi slirecini ylritir ve 6grenci isleri daire
baskanligina iletir.



19 MEVLANA KOORDINATORLUGU
iS AKIS SEMASI

Programa basvuru yapan 6grenci ve 6gretim elemanlarinin basvurularinin degerlendirilmesi

ilgili Gst makamlarla yazismalarin yapilmasi

Yazismalarin basvuru yapan dgrenci ve/veya 6gretim elemanlari ile koordineli takibi

Degerlendirme slirecinin tamamlanmasi

Degerlendirme sonuglarini igeren siirecin kayit altina alinmasi



20 SIFIR ATIK VE ATIK YONETiMi KOMISYONU
iS AKIS SEMASI

Surdurilebilirlige iliskin Gniversitede yapilan toplantilara katilir.

Dil ve Konusma Terapisi Bolimu icin atik yonetimi eylem plani hazirlar.

Dil ve Konusma Terapisi Bélimiinde geri donUstirulebilir atik toplama sistemi olusturulup dizenli
sekilde atiklarin toplanmasi ve belirtilen tarihlerde atiklarin Strdirdlebilir Yerleskeler
Koordinatorligl gorevlilerine teslim edilmesi stirecini ylratir.

Dil ve Konusma Terapisi Bélimiinde toplanan atiklara iliskin tiir-miktar bilgisini online sistem
Uzerinden bildirir.



21 SURDURULEBILIR OGRENME VE OGRETME KOORDINATORLUGU
iS AKIS SEMASI

Surdirilebilir Ogretme ve Ogrenme Merkezi tarafindan iletilen faaliyetler ile ilgili bilgilendirmeleri
bolim 6gretim elemanlarina iletir.

Bolim 6gretim elemanlarinin faaliyetlere katim durumunu dekanliga iletir.

Faaliyetlere katilimi kayit altina alir.



22 SPOR ETKINLIKLERi KOMiISYONU
iS AKIS SEMASI

Saglik Bilimleri Fakiltesi (SBF) Spor Etkinligi Komisyonu tarafindan belirlendigi sekilde sorumlu
olunan spor branslari icin takim halinde ya da bireysel sporcu olarak SBF'yi temsil edecek
6grenci/6gretim elemani/idari personelleri belirler ve dekanliga bilgi verir.

Fakultenin spor senliklerine katilim saglayacagi branslari ve branslar icin belirlenen ilgili sorumlu
o6gretim elemaninin iletisim bilgilerini Dil ve Konusma Terapisi 6grencilerine duyurur.

Sorumlu olunan branslarin ihtiyaclarini (forma, ekipman vs.) belirler ve ihtiyaglarin temini
konusunda dekanliga bilgi verir.

Sorumlu olunan branglarin sporcularinin diizenli bir sekilde antrenman yapabilmeleri igin ihtiyag
duyulan spor salonu/hali saha vb. konularda Saglk Kilttir Spor Daire Bagkanligi ile iletisime
gecilmesi konusunda dekanliga bilgi verir.

Spor senligi basladiginda SBF takimlarinin spor miisabakalarinda komisyonu temsilen takim
sorumlusu olarak yer alir.



23 TANITIM VE SOSYAL FAALIYETLER KOMISYONU
iS AKIS SEMASI

FAKULTE TANITIMI

1 Saglik bilimleri fakiltesi dekanligindan tanitim taleplerinin komisyona iletilmesi

Tanitim komisyonu Gyelerinin is bolimi yapmasi

is bolimi yapilan tanitim komisyonu tiyelerinin grup calismasi

Tanitim komisyonu Uyelerinin is birligi cercevesinde program akisini belirlemesi

Tanitim komisyonu Uyelerinin program akisini diger bélimlerdeki sorumlularla paylasmasi

Program akisinin saghk bilimleri fakiltesindeki diger sorumlular tarafindan kontrol edilmesi

ilgili komisyon Gyesinin 6grenci heyetini karsilamasi

ilgili komisyon Uyesinin 6grenci heyetine fakiilte tanitim sunumunu yapmasi

ilgili komisyon Uyesinin 6grenci heyetine fiziki b&lim tanitimi yapmasi

[y

ilgili komisyon Gyesinin 6grenci heyetini program akisindaki diger béliime ydnlendirmesi

Tanitim komisyonu baskaninin dekanliga gondermek lizere ilgili izin dilekgesini diizenlemesi ve
Ustyazinin yazilmasi

(Y
(Y

UNIiVERSITE TANITIM GUNLERI

Saglik bilimleri fakultesi dekanligindan tanitim giintine iliskin genel programin bolim komisyonuna
iletilmesi

[y
N

Bolim 6gretim elemanlarinin tanitima katim programinin olusturulmasi ve dekanliga iletilmesi

[
»

Olusturulan programa uygun sekilde tanitima katilim siirecinin organize edilmesi

[

[y
(52}

Tanitim giinlerinde olusturulan tanitim programinin uygulanmasi ve sonlandiriimasi



24 YAYIN KOMiSYONU
iS AKIS SEMASI

MEVCUT DERGi SURECi

Hacettepe Saglik Bilimleri Fakuiltesi Dergisinde yazim dil kontrolli, mizanpaj veya alan editorligi igin
yonlendirilen makalenin ilgili komisyon lyesine iletilmesi

ilgili komisyon Uyesinin is takibi

ilgili komisyon Uyesinin isi sonlandirmasi

YENi BiR DERGi TALEBi GELMESi HALINDE

Komisyon tyelerinin ortak olarak karar almasi sonucunda karara baglanir.



25 SAGLIK BiLIMLERi FAKULTESi ARASTIRMA ETiK KURULU
iS AKIS SEMASI

Etik kurula sunulan arastirma basvurulari arasindan tyelere toplanti 6ncesinde inceleme gorevi
verilir.

Gorevli 6gretim Uyeleri, kendilerine atanan basvuru dosyalarini bilimsel yontem, etik uygunluk,
gondlla haklari ve veri giivenligi agisindan inceler.

inceleme sonucunda degerlendirme raporlari hazirlanir.

Kurul, her ay en az bir kez diizenli olarak toplanir ve liyeler toplantida goris bildirir.

Arastirma oOnerileri incelenerek basvurular hakkinda etik degerlendirme kararlari olusturulur.



26 ULUSAL TOPLANTI KATILIM DESTEK PROJESi DEGERLENDIRME KOMiSYONU
iS AKIS SEMASI

Ulusal Toplanti Katihm Destegi talepleri boélim Lisans isleri sekreterligine bildirilir

Bu talepler (izerine ilgili komisyon gorevlileri dekanlik birim harcama yetkisi ile gortistr

Dekanligin birim harcama yetkilisinden ulusal toplanti katilim destegi alinip alinamayacagini ve
alinabilecekse mevcut butgeyi 6grenir

Basvuran kisi/kisilere talebin o bagvuru dénemi icin karsilanip/karsilanamayacag bilgisini verir

Basvuran birden fazla kisi olmasi durumunda mevcut biitceye gore planlama yapar



27 MAL SAYIM KOMIiSYONU
(Tasinir Kayit Yetkilisi)
iS AKIS SEMASI

Bollime bir mal alinmasi durumunda komisyon Uyelerinin ilgili sayima katilmasi

Gelen malin sayiminin kayit altina alinmasi

Tasinir kayit yetkilisinin gerekli evraklari sisteme aktarmasi



28 DEGER TESPIT KOMiSYONU
iS AKIS SEMASI

Bolime bir mal alinmasi durumunda

Alinacak ilgili malin degerinin varsa kamu ddeme kalemlerinden degerinin tespit edilmesi

Kamu 6deme kaleminde olmayan mallarin degerinin 6zel kurumlarca verilen fiyat tekliflerinden
degerinin tespit edilmesi

Tespit raporunun diizenlenmesi

Raporun kayit altina alinmasi



29 HURDAYA AYIRMA KOMiSYONU
iS AKIS SEMASI

islevi yitirilmis Griiniin béliim komisyonuna bildirilmesi

ilgili Griinin hurdaya ayrilmasi konusunda uzman kisilerden rapor alinmasi

Alinan raporun kayit altinda tutulmasi

Komisyon tyelerinin ortak karari

Kararin kayit altina alinmasi



30 MUAYENE KABUL KOMiSYONU
iS AKIS SEMASI

Boliime alinmis ve/veya bagis edilmis Urinlerin degerlendirmesinin yapilmasi

Uygunlugunun ve saglamliginin daha once belirtilen istek tGriini ile uyusup uyusmadiginin kontroli

Kontrollin rapor edilmesi

Raporun kayit altina alinmasi



